Text skrivet med blått är frågor eller förklaringar som ska bytas ut mot aktuell information.

Text med grönt är exempel som skall raderas före rapporten skickas in. Radera även denna notering.


MONITORERINGSRAPPORT FÖR MEDBORGARORGANISATIONERNAS UTVECKLINGSSAMARBETSPROJEKT

ÅR  2009

Organisationens svenska namn: Frikyrklig Samverkan FS/ [Mo:s svenska namn + förkortning]

Organisationens engelska namn: Free Church Federation in Finland / [Mo:s engelska namn]
Projektets namn: [officiella svenska projektnamnet]/[officiella engelska projektnamnet] [(ev ytterligare tillägg där projekt innehåller flera delprojekt)]
Projektkod: [officiella projektkoden]

Projektplats: [stad, (provins/län), land]

Tidpunkt för projektet: [årtal för inledning och planerat slut]

Lokal samarbetspartner: [namnet på partnern]
Representant för samarbetspartnern/ansvarig för projektet: [personnamn och position/uppgift]

Resmål och tidpunkt: [land/länder] [dd.mm-dd.mm.ååå]

Resenärer:  [namn, position/uppgift]

Syfte med resan: 

Inledning/bakgrund
Ex: Sedan år xx har samarbetet mellan [mo] och xxx pågått och detta inleddes med projketet xx år xx. Det som nu är aktuellt är …

Övergripande målet är…
Uppdragets definiering 

1. Ex: Lära känna representanter för vår samarbetspartner

2. Ex: Träffa projektansvariga för diskussioner

3. Ex:Inspektera xx-projektet

4. Ex: Diskutera framtidsfrågor och förutsättningarna för verksamhetens utveckling
Projektstatus

Vad är aktuellt i projektet just nu? Vilka aktiviteter pågår? Vilka resultat har uppnåtts under året? Speciella utmaningar? 
Samtal/överenskommelser med partner
Vilka (om några) beslut fattades i samtal med partnern? Vad kunde konstateras?
Analys och slutsatser
Vad har fungerat? Vad (om något) har gått snett, problem? Vad behöver förändras? 

Hur har kontakten till Finland fungerat? 
Hur har målen uppnåtts?

Hur bedömer du projektets framsteg i förhålland till budget? Finns det behov av tillgäggsfinansiering utöver det planerade?
Projektets hållbarhet

När beräknas projektet bli  självbärande och kunna överlämnas i partnerns händer? 

Hur bedömed du partnerns behov av ”capacity building", administrativa

rutiner o dylikt?
Rekommendationer 
Nästa steg?
Ort och datum       
Underskrift och namnförtydligande

Position/uppgift

Notering (radera detta innan rapporten skickas in)

Som bilaga till monitoreringsrapport skickas en resedagbok. I den  framgår dag för dag under resan vad man gjort, var man varit och vem man träffat. Denna bilaga skickas dock inte till UM tillsammans med monitoreringsrapporten, utan behålls inom MO och ges som information till bl.a. styrelser.







